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CIRCULAR N° 014 

FECHA:   21 de octubre de 2025  

DE: Rectoría   

PARA:   Comunidad Educativa I.E. San José 

ASUNTO:   Proceso de Reserva de cupo estudiantes antiguos. 

Estimados padres de familia, 
Del 21 de octubre al 4 de noviembre estará disponible la reserva de cupo de estudiantes antiguos, 
para la vigencia escolar año 2026 en nuestra Institución Educativa San José, ubicada en el barrio Trigal 
del Norte. 
A continuación, se presentan los detalles importantes para el proceso de Reserva de cupo: 
Fecha de inicio: 21 de octubre    /   Fecha finalización: 4 de noviembre 
 

1. La reserva de cupo la realizan los estudiantes que se encuentran estudiando en la vigencia 
2025. Este proceso da a conocer el interés por continuar el año 2026 en nuestra institución 
educativa. 

2. Ingresa a la página web de la institución Educativa San José: 
https://colsanjosetrigal.edu.co/web/ e inicia sesión con su usuario y contraseña (estudiante). 

3. Dirigirse en el Menú izquierdo reserva de cupo, dar clic en reservar mi cupo y confirmar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Si el estudiante no continua el año entrante en la institución dar clic en cancelar mi cupo y 
escriba el motivo por el cual cancela su cupo (cambio de domicilio, de país, doble repitencia…) 

5. Seguidamente deben realizar actualización de datos  
- Información básica (si la información no está completa, la platamorma no le permite 

continuar, completar la información y dar clic en siguiente) 
- Información adicional (completar datos y dar clic en siguiente) 
- Grupo familiar  ( completar datos y dar clic en Actualizar) 
- Documentos adicionales ( en caso de ser necesario) 

6. Confirmar solicitud ( diligenciar sede y jornada y dar clic en confirmar) 
Para mayor comprensión del proceso, los invitamos a revisar el siguiente video: 
https://www.facebook.com/watch/?v=1028383365608382&t=272 

7. El miércoles 19 de noviembre, se estará llevando a cabo la matrícula para los estudiantes 
antiguos.  Deben presentarse acudiente y estudiante, para la respectiva firma de matrícula y 
actualización de documentos en caso de ser requeridos. 
Horario: 6:00 a.m.  a 11:30 a.m. ( Jornada de la mañana, jornada tarde y sede Los Peracos) 
 

 
“Una institución educativa innovadora, basada en la ciencia, la virtud y el deporte”. 

 
Atentamente, 

 

Teófilo Rodríguez 

Rector 
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